UBND TiNH BINH PINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQC & CONG NGHE Dic lap - Tu do — Hanh phic
S$6: 240/QD-SKHCN Binh Dinh, ngay 17 thdng 9 nim 2018
QUYET PINH

vé vi¢c ban hanh Quy ché sir dung thw dién tir trong hoat djong
cia S& Khoa hoc va Cong nghé

GIAM POC SO KHOA HQOC VA CONG NGHE

Cén cir Chi thi 34/2008/CT-TTg ngay 03/12/2008 cua Thu tuéng Chinh
pht vé viéc ting cudmg sir dung hé théng thu dién tir trong hoat dong cia co
quan nha nudc;

Can cir Quyet dinh s§ 55/201 1/QD-UBND ngay 30/12/2011 cua UBND
tinh Binh Pinh vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, st dung hé théng thu dién tir
cong vu trong hoat ddng cac co quan nha nudc trén dia ban tinh Binh Dinh;

Cian cit Quyét dinh sé 2047/QD-UBND ngay 15/6/2018 cia UBND tinh
Binh Dinh vé viéc phé duyét K& hoach img dung cong nghé thong tin trong hoat
ddng céc co quan nha nude tinh Binh Dinh ndm 2018;

Can cir Quyét dinh sé 157/QD-UBND ngay 18/01/2016 cua UBND tinh
vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu tb chirc
cua S& Khoa hoc va Cong nghé;

Xét dé nghi ctia Trudng phong Quan Iy Chuyén nganh,
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché sir dung thur dién tir
trong hoat dong ctia S& Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 2. Chanh Vin phong, Trudng cac phong va Thu truéng cac don vi
true thude S& cin cir Quyét dinh thi hanh ké tir ngay ky./. ,ﬁ/

Noi nhdn: KT. GIAM POC
- Nhv diéu 3; . , .

- Lanh dao S&; PHO GIAM POC
-Luu VT, CNg.

Nguyén Hire Ha



UBND TINH BINH DINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO KHOA HQC & CONG NGHE Dic lap — Ty do — Hanh phiic

QUY CHE
Sir dung thw di€n tir trong hoat dong cia
S& Khoa hge va Cong nghé¢ tinh Binh Dinh
(Ban hénh kém theo Quyét dinh sé 240/QOD-SKHCN ngay 17/9/2018
ciia Gidm doc Sé Khoa hoc va Cong nghé)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Quy dinh chung

1. Hé théng thu dién tir 13 hé thdng chuyén nhan vin ban qua cic mang
mdy tinh. Thu dién tir 1a mét phwong tién thong tin trén moi truong mang.
Thong tin c6 theé dugce gui di & dang mé héa hay dang thong thuong va dugc
chuyén qua mang ndi by hoédc mang internet.

2. St dung thu dién tir trong hoat dong cia S& nhim muc dich trao déi
thong tin gilta cac co quan, to chirc, cong dan va cong chire, vién chirc va lao
dong hgp dong (CCVC-LDHD) céc phong, don vi thudc S¢, phuc vu cong tac
theo chirc ning, nhiém vu dugc phan cong, dong thoi phuc vu cong tac quan ly,
diéu hanh ciia Lanh dao Sao.

3. Céc loai vin ban dugc trao dbi, giri nhan qua h¢ théng thu dién tir gém:
thu méi, lich cong tac clia co quan, cac tai liéu trao Siéi phuc vu cong viéc, tai
liéu phuc vu cic cude hop, vin ban sao y, bao cao tuan, thang, quy, nam, thong
bao, nhitng vin ban phap luat Nha nuéc (trie nhitng van ban mdt).

Diéu 2. Pham vi, d6i twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh viéc t§ chirc, quan 1y, sir dung hé théng thr dién
tir ciia S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Binh Dinh.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi tit ca CCVC-LDHD ciia c4c phong va cic
don vi tryc thudc S& khi tham gia khai thac, sir dung thu dién tir phuc vu.

Chwong 11

TO CHUC, QUAN LY, SU DUNG HE THONG THU DPIEN TU

Diéu 3. Thiét Map va vén hanh

Hé thong thur dién tir dugc sir dung trong hoat dong ciia S& thude hé théng
thu dién ’tfr cta tinh Binh Dinh véi t’én miér‘l http://mail.skhen.binhdinh.gov.vn,
dugc thiét 1ap va van hanh trén hé thong ha tang thong tin k¥ thuét cia tinh.
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Piéu 4. Trach nhiém quén Iy sir dung
1. D6i véi hop thu dién tir cia S&
- Hop thu dién tr cia S& dugc théng nhiat voi dia chi

vp@skhcn binhdinh.gov.vn, ding dé quan ly théng tin va giai quyét cac cong
viée hanh chinh ciia S, khong sir dung vao bat ky muc dich nao khéc.

- Chanh Vin phong cd trach nhiém phéan cong can bg, cong chirc thude
Vin ph{)ng theo d6i, kiém tra, thuc hién viéc gui/nhén cac loai van ban cia S&
tir cac to c’hl'rc va ca nhan kl;léc; kip thoi théng tin, bao cao, gt ndi dung van ban
d4 nhén dén Lanh dao S& dé chi dao giai quyet.

2. Pbi véi hop thur dién tir clia cac phong, don vi tryre thude

- Méi phong, don vi tryc thude S& c6 hdp thu dién tir riéng véi dia chi

théng nhit chung 13 <tén phong don v1>@skhcn binhdinh.gov.vn. Trong do6,
<tén phong> 1a chir cai viét tit dau tién ciia tén phong hoic.

3. Déi véi hp thu dién tir cia CCVC-LDPHD
- M3i CCVC-LPHD dugc cip mét tai khoan thu dién tir riéng véi dia chi
nhu sau:

<tén, ky tir ddu ciia ho va tén 16t>@skhcn.binhdinh.gov.vn, trong d6:

- Mbi CCVC-LDHD tu quén ly ni dung hdp thu di¢n tir ciia minh va giai
quyét cong viéc cu thé dugc phan coéng trong hop thur.

- Chiu trach nhiém bao vé mat khAu, théng tin riéng cia minh, ndi dung
thong tin ma minh luu trit va truyén di trén Internet.

- CCVC-LPHD cén phai tuan thi cic quy dinh vé an toan, an ninh, thong
tin trong qua trinh sir dung thur dién ti, quy ché sir dung hé thong thur dién tir ciia
co quan; khéng phat tan thu rac hogc cac thu dién tir khong dung muc dich trong
hé théng thur dién tir ciia tinh thong qua dia chi sir dung clia c4 nhan.

- Khong sur dung dich vu thu fh@n tir cia tinh dé gii thu rac dén nguoi
nhén gay anh hudng dén viéc cung cép dich vu cho toan tinh.

- Trong truong h0'p CCVC-LPHD chuyén cong tac khac thi CCVC-LDHD
nay van dugc quyén sir dung hop thu cii trong thoi gian 01 thang. Sau khoang
thoi gian nay, hgp thu cia cén bd nay s€ bi x6a khai don vi c.

Piéu 5. Trach nhiém ciia quan trj mang

Nhén vién quan tri mang ho#c phu trach tin hoc trong co quan phai co
trach nhiém sau:

- D& xut, trién khai cac giai phép’ k¥ thuét dé dam bao vé an ninh, an toan,
thdng tin trong qua trinh s\t dung h¢ thong thu dién .

- Thudng xuyén kiém tra, danh gia tinh hinh st dung hé théng thu dién tir
trong co quan.



- Quan 1y k¥ thuét hé théng mang may tinh va cac dich vu cia mang dam
bao an toan, an ninh thdng tin trong qua trinh sir dung thu dién tir.
- Tao 1ap danh ba thu dién tir cua S6; cua timg ca nhén, don vi trong S6.

Cép tén truy cap, mat khau va nhimg quyén han truy cép dé thuc hién nhiém vu
trao ddi thong tin.

- Huéng din cho CCVC-LPHD trong co quan chua c6 k¥ nang sir dung va

khai thac thar dién tir.
Diéu 6. Quin Iy, khai thic théng tin hjp thw dién tir

1. Céc thong tin, vin ban phat hanh chinh thitc qua thu dién tir cia c4 nhén,
don vi phai phu hgp vdi chi truong chinh sach cia Nha nuéce va duge Lanh dao
co quan duyét trudce khi giri di.

2. D6i véi cac loai van ban, & phan noi nhin cua cong vin di can ghi cu thé
dia chi Email cia noi nhén dé nguoi phu trach viée giri céng van duge thusn tién

hon. Bong thoi, CCVC-LDHD cac phong, don vi nhan dugc thong tin tir ngudi
giri thi can xéc nhan lai cho ngudi gii biét.

3. Trong giao dich hanh chinh cong trén méi truéng mang sir dung théng
nhét bQ mi tiéng viét Unicode chudn TCVN 6909-2001 dé thé hién cac ndi dung
trao d6i trong hdp thur dién tir.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 7. Trach nhiém thi hanh

1. Chanh Vén phong, Truéng céc phong, don vi thudc S¢ va CCVC-
LDHD cta S& cd trach nhiém to chic thuc hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thyc hién néu ¢ nhimg vén d& vudng még, phat sinh thi
phan anh vé phong Quan ly Chuyén nganh, d€ béo cdo lanh dao, d€ nghij bo sung
hoan thién Quy che phu hgp vdi thyc te.

KT. GIAM bOC
. PHO GIAM POC

Nguyen Hiru Ha



